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Schema di 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

Procedura negoziata 

per l'affidamento di servizi di architettura e ingegneria 

di importo inferiore a 100.000 euro 

 

 

 “INTERVENTI DI RISTRUTTURAZIONE TESI ALL'ADEGUAMENTO ALLE 

NORMATIVE IN MATERIA IMPIANTISTICA, SISMICA”. 

 

 

C.I.G. 8 2 5 1 0 0 8 3 3 3 

 

C.U.P. B 7 1 E 1 7 0 0 0 2 1 0 0 0 2 

 

 

 

 

 

 

Attenzione: dal 18 ottobre 2018, ai sensi dell’art. 40 del D.Lgs.50/2016 e ss.mm.ii., le procedure 

di affidamento si svolgono utilizzando mezzi di comunicazione elettronici di cui all’articolo 5-bis 

del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, Codice dell’amministrazione digitale. Pertanto, il 

contenuto degli Avvisi, dei Bandi e dei Disciplinari dovrà essere adeguato, dalle stazioni 

appaltanti, per quanto concerne gli aspetti relativi a “comunicazioni e scambi di informazioni”, in 

relazione alla piattaforma informatica utilizzata. 

Nella compilazione del presente modello, le indicazioni evidenziate in rosso, le eventuali note a 

piè pagina e le opzioni non scelte vanno rimosse. 
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1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA 

Il presente disciplinare di gara, allegato alla lettera d’invito di cui costituisce parte integrante e 

sostanziale, contiene le norme integrative alla stessa lettera d’invito, relative alle modalità di 

partecipazione alla procedura indetta dall’Ufficio LL.PP. – del Comune di Scisciano, alle modalità 

di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla 

procedura di aggiudicazione, nonché le altre ulteriori informazioni relative alla gara avente ad 

oggetto l’affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di seguito elencati: 

1) progettazione definitiva/esecutiva, coordinamento della sicurezza D.Lgs. 81/2008 e ss.mm.ii 

in fase di progettazione ed esecuzione, inerenti Interventi di ristrutturazione tesi 

all'adeguamento alle normative in materia impiantistica, sismica; 

2) direzione dei lavori inerenti Interventi di ristrutturazione tesi all'adeguamento alle 

normative in materia impiantistica, sismica. 

L’affidamento in oggetto è stato disposto con determina a contrarre n._______ del 

____________________ ed avverrà mediante procedura negoziata, utilizzando il criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’articolo 95, comma 3 lettera b) del 

Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 [nel prosieguo “Codice”] e delle indicazioni delle 

Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali 

sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione con delibera n. 973, del 14 settembre 2016 ed 

aggiornate al D.Lgs. 56/2017 con delibera n. 138 del 21 febbraio 2018 [nel prosieguo “Linee 

Guida n.1”]. 

CIG: 8251008333; CUP:  B71E17000210002.  

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai 

sensi dell’articolo 24 comma 8 del Codice, sulla base delle elencazioni contenute nel D.M. 17 

giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da affidare, 

sono i seguenti1: 

CATEGORIA 
DESTINAZIONE 

FUNZIONALE 

ID 

OPERE 

GRADO DI 

COMPLESSITÀ 

CORRISPONDENZA 

L. 143/49 

CLASSI E 

CATEGORIE 

IMPORTO 

EDILIZIA 

EDIFICI E 

MANUFATTI 

ESISTENTI 

E.20  0.95 Ic €. 997.037,66 

      

TOTALE €. 997.037,66 

 

1.1. L’importo a base di gara, ai sensi dell’articolo 24, comma 8 del Codice, è pari ad €. 

90.869,58  diconsi (euro novantamilaottocentosessantanove/58), IVA e oneri di legge esclusi 

ed è calcolato in funzione dei servizi tecnici da appaltare, di cui € 41.787,39 per la 

Progettazione definitiva ed esecutiva, € 9.369,60 per Coordinatore della sicurezza in fase di 

progettazione ai sensi del D.Lgs. 81/08 e ss.mm.ii., € 21.862,40 per la Direzione Lavori, € 

15.616,00 per Coordinatore della sicurezza in fase di esecuzione ai sensi del D.Lgs. 81/08 e 

ss.mm.ii, ed € 2.234,19 per Contabilità e Misurazione; 

1.2. La progettazione dovrà essere svolta nel rispetto dei requisiti indicati all’allegato 1, capitolo 3, 

paragrafo 3.4 del Decreto del Ministro dello sviluppo economico 26/06/2015 e l’edificio 

                                                           
 

1 Si ricorda che: 1] ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di 

complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2] nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie 
di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione 
professionale, in relazione all’identificazione delle opere. 
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dovrà pertanto poter essere qualificato come “edificio NZEB” ovvero “edificio a energia 

quasi zero”. Tale prescrizione rimarrà valida anche qualora venisse prorogato il termine di cui 

all’art. 4bis del D, Lgs 192/2005 che così recita “A partire dal termine del 31/12/2018, gli 

edifici di nuova costruzione occupati da pubbliche amministrazioni e di proprietà di queste 

ultime, ivi compresi gli edifici scolastici, devono essere edifici a energia quasi zero”. 

Il calcolo dell’importo a base gara della parcella per le prestazioni professionali di 

progettazione definitiva/esecutiva e coordinamento della sicurezza in fase di progettazione ed 

esecuzione e Direzione Lavori è calcolato ai sensi del decreto Ministro della giustizia 17 

giugno 2016. 

 

1.3. Funzioni, compiti e responsabilità del  Direttore dei Lavori 

Riguardo la Direzione Lavori, il Committente istituisce un ufficio di direzione dei lavori per il 

coordinamento, la direzione ed il controllo tecnico-contabile dell’esecuzione dell’intervento 

costituito da un Direttore dei Lavori, con eventuali assistenti con compiti di Direttore 

Operativo e di Ispettore di cantiere. Il Committente riconosce l’operato del Direttore dei 

Lavori quale Suo rappresentante, per tutto quanto attiene all’esecuzione dell’Appalto.  

Il Direttore dei Lavori è un ausiliario del Committente e ne assume la rappresentanza in un 

ambito strettamente tecnico vigilando sulla buona esecuzione delle opere e sulla loro 

corrispondenza al progetto e alle norme contrattuali con funzione, per l’Appaltatore, di 

interlocutore esclusivo relativamente agli aspetti tecnici ed economici del contratto. 

Il Direttore dei lavori ha la responsabilità del coordinamento e della supervisione di quanto 

svolto dall’ufficio della direzione dei lavori ed in particolare relativamente alle attività dei 

suoi assistenti con funzione di Direttore Operativo e dell’eventuale Ispettore di cantiere. 

In particolare il Direttore dei Lavori è tenuto a: 

• vigilare perché i lavori siano eseguiti a perfetta regola d’arte ed in conformità al progetto, al 

contratto ed al programma dei lavori, verificandone lo stato e richiamando formalmente 

l’Appaltatore al rispetto delle disposizioni contrattuali in caso di difformità o negligenza; 

• effettuare controlli, quando lo ritenga necessario, sulla quantità e qualità dei materiali 

impiegati ed approvvigionati, avendone la specifica responsabilità dell’accettazione degli 

stessi; 

• dare le necessarie istruzioni nel caso che l’Appaltatore abbia a rilevare omissioni, 

inesattezze o discordanze nelle tavole grafiche o nella descrizione dei lavori; 

• coordinare l’avanzamento delle opere;  

• ordinare le eventuali sospensioni e riprese dei lavori;  

• redigere tutti i documenti di sua competenza in relazione allo svolgimento dei lavori; 

• disporre le eventuali variazioni o addizioni al progetto previa approvazione del 

Committente, vigilare sulla messa in pristino di varianti arbitrarie apportate dall’Appaltatore e 

sull’attuazione delle variazioni ordinate dal Committente; 

• redigere in contraddittorio con l’Appaltatore, il verbale di ultimazione dei lavori ed il 

verbale di verifica provvisoria dei lavori ultimati; 

• redigere la relazione finale sull’andamento dei lavori e sullo stato delle opere, comprendente 

il giudizio sulle riserve e la proposta di liquidazione; 

• svolgere la contabilizzazione delle opere e redigere i documenti contabili di sua competenza; 

• emettere il certificato di regolare esecuzione nei casi previsti; 

• assistere ai collaudi; 

• controllare e verificare con continuità la validità, ed in particolare al termine dei lavori con 

gli eventuali aggiornamenti resisi necessari in corso d’opera, del programma di manutenzione, 

del manuale d’uso e del manuale di manutenzione nonché la regolarità da parte 

dell’Appaltatore della documentazione prevista dalle leggi vigenti in materia di obblighi nei 

confronti dei dipendenti. 

 

1.4. Funzioni, compiti e responsabilità del coordinatore in materia di sicurezza per la 

progettazione 

Il Coordinatore della Sicurezza per la Progettazione, designato dal R.U.P. (artt. 91 e 98 D.Lgs. 
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81/08), deve essere in possesso dei requisiti professionali di cui all’art. 98 D.Lgs. 81/08. 

Ad esso compete, con le conseguenti responsabilità: 

• la redazione del piano di Sicurezza e Coordinamento ai sensi dell’art. 100 D.Lgs.81/08 e del 

capo II del D.P.R. 222/03; 

• la predisposizione di un fascicolo con le informazioni utili ai fini della prevenzione e 

protezione dai rischi cui sono esposti i lavoratori, che dovrà essere considerato anche all’atto 

di eventuali lavori successivi sull’opera. 

 

1.5.  Funzioni, compiti e responsabilità del coordinatore in materia di sicurezza per 

l’esecuzione dei lavori. 

Il Coordinatore della sicurezza per l’esecuzione dei lavori, designato dal R.U.P. (art. 90 del 

D.Lgs.81/08), è il soggetto incaricato dell’esecuzione dei compiti di cui all’art. 92 del 

D.Lgs.81/08 e deve essere in possesso dei requisiti professionali di cui all’art. 98 dello stesso 

decreto.  

Ad esso compete, con le conseguenti responsabilità: 

• la verifica, tramite opportune azioni di coordinamento e di controllo, dell’applicazione, da 

parte delle imprese esecutrici e dei lavoratori autonomi, delle disposizione loro pertinenti 

contenute nel Piano di Sicurezza e Coordinamento e la corretta applicazione delle relative 

procedure di lavoro; 

• la verifica dell’idoneità del Piano Operativo di Sicurezza, da considerare come piano 

complementare e di dettaglio del Piano di Sicurezza e Coordinamento assicurandone la 

coerenza con quest’ultimo e adeguare il Piano di Sicurezza e Coordinamento ed i fascicoli 

informativi in relazione all’evoluzione dei lavori ed alle eventuali modifiche intervenute, 

valutando le proposte delle imprese esecutrici dirette a migliorare la sicurezza in cantiere, 

nonché verificare che le imprese esecutrici adeguino, se necessario, i rispettivi Piani Operativi 

di Sicurezza; 

• l’organizzazione tra i datori di lavoro, ivi compresi i lavoratori autonomi, della cooperazione 

ed il coordinamento delle attività nonché la loro reciproca informazione; 

• la verifica di quanto previsto dagli accordi tra le parti sociali al fine di assicurare il 

coordinamento tra i rappresentanti per la sicurezza al fine di migliorare le condizioni di 

sicurezza nel cantiere; 

• segnalare e proporre al R.U.P., previa contestazione scritta alle imprese ed ai lavoratori 

autonomi interessati, in caso di gravi inosservanze delle norme di sicurezza, la sospensione 

dei lavori, l’allontanamento delle imprese o dei lavoratori autonomi dal cantiere o la 

risoluzione del contratto. Qualora il Committente o il R.U.P. non adotti alcun provvedimento 

in merito alla segnalazione, senza fornire idonea motivazione, il coordinatore per l’esecuzione 

provvede a dare comunicazione dell’inadempienza all’ASL territorialmente competente e alla 

Direzione provinciale del lavoro; 

• la sospensione, in caso di pericolo grave ed imminente, delle singole lavorazioni fino alla 

comunicazione scritta degli avvenuti adeguamenti effettuati dalle imprese interessate. 

 

1.6. L’appalto è finanziato con fondi di cui alla D.G.R.C. n. 124/15 e relativi atti connessi nonché 

D.M. MIUR n. 968 del 01/12/16 

 

1.7. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel 

rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231 e secondo le modalità riportate 

nell’allegato schema di contratto. Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità 

dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010, n. 136. 

 

1.8. La documentazione di gara comprende: 

 Il presente Disciplinare di gara  

 Schemi dichiarazione, che devono essere sottoscritti dagli OO.EE. invitati, ai sensi 

dell’articolo 80, comma 3, del Codice 
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2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice anche costituendo, ai 

sensi dell’articolo 12 della legge, 22/05/2017 n. 81, reti di esercenti la professione o consorzi stabili 

professionali, in possesso dei requisiti prescritti dai successivi punti 3 e 4. 

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

3.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

Sono ammessi alla gara gli operatori economici per i quali non sussistono cause di esclusione di cui 

all’art. 80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del D.Lgs. 165/2001. 

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cd. black list di 

cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al Decreto del Ministro dell’economia 

e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso dell’autorizzazione rilasciata ai 

sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze ai sensi (articolo 37 

del D.L. 3 maggio 2010, n. 78). 

 

3.2 CAUSE DI ESCLUSIONE 

Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico elettronico, i concorrenti la cui offerta: 

 è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente 

dall'entità del ritardo e dalla data di spedizione, restando il recapito a rischio del mittente; 

 non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; 

Sono esclusi, dopo l'apertura del plico, fatta salva l’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del 

Codice, i concorrenti: 

 che non hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste;  

 che hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni errate, 

insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee all'accertamento 

dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte; oppure non sottoscritte 

dal soggetto competente; oppure non corredate, anche cumulativamente, da almeno una 

fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun sottoscrittore o dichiarante; 

 che non hanno dichiarato il possesso di uno o più d'uno dei requisiti di partecipazione in 

misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o più d'una delle 

qualificazioni rispetto a quanto prescritto; 

in caso di raggruppamento temporaneo: 

 che non hanno prodotto l'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f.1) se già costituito; 

 che non hanno prodotto l'atto di impegno di cui al Capo 10, lettera  f.2) se da costituire; 

 che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo, 

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte di 

ciascun operatore economico raggruppato; 

in caso di consorzio stabile: 

 che, non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione 

consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida; 

sono comunque esclusi i concorrenti: 

 per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice che, ancorché 

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante; 

 che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché 

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante; 

 la cui documentazione è in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura, 
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prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco; 

 la cui documentazione è in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le 

norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico. 

4. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE, CAPACITÀ TECNICO-

ORGANIZZATIVA ED ECONOMICO-FINANZIARIA 

4.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

Possono partecipare alla procedura negoziata i soggetti di cui all’art. 46, comma 1 del D.Lgs. 

50/2016, in possesso dei seguenti requisiti di idoneità professionale: 

a)    Per professionisti: possesso di laurea quinquennale o specialistica in ingegneria c/o in 

architettura o in  alternativa possesso di laurea triennale in ingegneria c/o in architettura; 

 Iscrizione, al momento della partecipazione alla gara, al relativo albo professionale previsto 

dai vigenti ordinamenti, ovvero abilitati all'esercizio della professione secondo le norme dei 

Paesi dell'Unione europea cui appartiene il soggetto.  

 Per Società di ingegneria e S.T.P: Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio 

industria, artigianato e agricoltura. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 

83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello 

Stato nel quale è stabilito, inserendo la relativa documentazione dimostrativa.  

b) abilitazione ad eseguire il coordinamento della sicurezza in cantiere ai sensi del D.Lgs. 81/08 e 

ss.mm.ii. 

 

4.2 REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICO-FINANZIARIA 

Un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali, ai sensi dell’art.83 

comma 4 lettera c], dimostrato mediante polizza contro i rischi professionali con massimale 

pari a € ........... [10% dell’importo lavori a cui il servizio si riferisce]. 

La comprova di tale requisito è fornita mediante l’esibizione, in copia conforme, anche 

autocertificata ai sensi dell’art. 2, comma 2, del D.P.R. 403/98 e dell’art.19 del D.P.R. 

445/2000, della relativa polizza in corso di validità. 

4.3 REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

L’avvenuto espletamento, negli ultimi dieci anni, di servizi attinenti all’Architettura ed 

all'Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv] del Codice, relativi a lavori appartenenti ad ognuna 

delle "ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle 

elencazioni contenute nel D.M. 17 giugno 2016, per un importo globale per ogni "ID-Opera" 

pari a 1 (una) volta l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con 

riguardo ad ognuna delle "ID-Opere"; 

 

Categoria e ID delle opere  Corrispondenza  

l. 143/49 

Valore delle 

opere 

Importo complessivo 

minimo per l’elenco dei 

servizi 

Edilizia. E.20 -  

Grado complessità 0,95 

Ic €. 997.037,66 €. 997.037,66 

    

 

La comprova dei requisiti di capacità tecnica e professionale, da dimostrare da parte 

dell’aggiudicatario, è fornita in uno dei seguenti modi:  
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 copia dei certificati rilasciati dal committente pubblico e/o privato, con l’indicazione 

dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione dei servizi; 

 dichiarazione del concorrente, contenente l’oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il 

relativo importo delle prestazioni a cui si fa riferimento, il nominativo del committente e la 

data di stipula del contratto e/o copie  delle fatture relative al periodo richiesto. 

Si precisa e stabilisce che: 

1. I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e) del Codice, devono 

prevedere, quale progettista la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da meno 

di cinque anni all’esercizio della professione, secondo le norme dello Stato membro 

dell’Unione europea di residenza. 

2. Con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del 

medesimo decreto “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità 

inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”. 

3. I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai sensi 

dello stesso articolo 48, comma 4, del Codice, nella dichiarazione allegata all’offerta devono 

specificare le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. 

L’obbligo di cui al citato articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si 

ritiene assolto in caso di indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio 

da cui sia evincibile il riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, 

della quota di riparto delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo 

di indicare le parti del servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti 

orizzontali e verticali. 

4. Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i 

servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice, 

concernenti lo studio di fattibilità, la redazione del progetto di fattibilità tecnica ed 

economica2, del progetto definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di 

coordinamento nonché le attività tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la 

direzione lavori. 

5. Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria 

sono ricomprese le prestazioni professionali effettuate, anche per opere pubbliche da 

realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione3 e ogni 

altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti pubblici 

o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a 

partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria 

gli operatori economici “che rendono a committenti pubblici e privati, operando sul mercato, 

servizi di ingegneria e di architettura, nonché attività tecnico-amministrative e studi di 

fattibilità economico-finanziari ad esse connesse”. 

6. Il requisito dei servizi svolti non può essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli 

servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione, 

della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della 

specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle 

classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono 

dimostrati con l’espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e 

coordinamento della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo 

                                                           
 

2  Ovvero il progetto preliminare sino all’entrata in vigore del decreto di cui all’art.23, comma 3 del Codice; 
3  Solo per i progetti premiati o meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di concorsi ex 

art.154 commi 4 e 5 del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona esecuzione del servizio. Si 
richiamano all’uopo le linee guida n.1 dell’ANAC che, in merito al riconoscimento dei requisiti speciali, fanno riferimento anche ad 
“ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra 
in tale fattispecie, in quanto prestazione propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione. 
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coordinamento per la sicurezza. 

In attuazione a quanto disposto dall’articolo 89 del Codice, il concorrente singolo o consorziato o 

raggruppato può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 

organizzativo, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto. Ai fini di quanto sopra, dovrà essere 

fornita - a pena di esclusione - in sede di domanda di partecipazione, tutta la documentazione 

prevista dal suddetto articolo 89 del Codice. Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili 

in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

Non è consentito - a pena di esclusione - che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 

concorrente, e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 

5. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI 

5.1 MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-

finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del 

sistema AVCpass, reso disponibile dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti pubblici di Lavori, 

Servizi e Forniture, ora Autorità Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo, ANAC o Autorità) con la 

delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti interessati a 

partecipare alla procedura ed invitati, devono obbligatoriamente acquisire il “PASSOE”, di cui 

all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara inserendolo 

nella busta A del successivo punto 10. 

5.2 PUBBLICAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA ED EFFETTUAZIONE DEL SOPRALLUOGO 

La documentazione di gara di cui al paragrafo 1.8 è integralmente pubblicata sul sito web ufficiale 

della stazione appaltante. 

Il sopralluogo è facoltativo per gli operatori economici invitati alla procedura  

Il termine ultimo per la presa visione dei documenti di gara è il seguente: il giorno di scadenza 

della presentazione dell’offerta stabilito sul Portale MePA di Consip;  

5.3 CHIARIMENTI 

È possibile ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la proposizione di 

quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del Procedimento, con le modalità e termini previsti nella 

RDO. 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte 

a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite prima della scadenza del termine 

fissato per la presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti 

successivamente al termine indicato. 

La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti e/o 

eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, nella sezione 

comunicazione del MePA. 

5.4 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di 

gara: 

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, in carta 

semplice, con la sottoscrizione del dichiarante; al tale fine, le stesse devono essere corredate 

dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; 

per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in 

presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti; 

2. possono essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va 

allegata copia conforme all’originare della relativa procura; 

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione, singoli, 



 

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate finalizzate all’affidamento di importo stimato inferiore a 100.000 euro 

Pag. 9 di 21 

raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza. 

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione dalla 

stazione appaltante nella RDO., che il concorrente è tenuto ad adeguare in relazione alle proprie 

condizioni specifiche. 

Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o integrazioni 

da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo 83, comma 9 del 

Codice, come da indicazioni al punto 5.8 del presente disciplinare. 

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai 

sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al 

contenuto delle dichiarazioni e dei documenti presentati, costituisce causa di esclusione.  

In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 

idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 

deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che, in caso di contrasto tra 

testo in lingua straniera e testo in lingua italiana, prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a 

rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione. Inoltre, gli importi dichiarati da 

concorrenti, aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea, dovranno essere espressi in 

euro. 

5.5 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante ed operatori 

economici si intendono validamente ed efficacemente effettuati qualora resi al domicilio eletto o 

all’indirizzo di posta elettronica certificata indicati dai concorrenti. 

Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di 

indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale 

attraverso PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di tali 

forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio LL.PP. del Comune 

di Scisciano con PEC; diversamente, l’amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o 

mancato recapito delle comunicazioni. 

In caso di raggruppamenti temporanei, anche se non ancora costituiti formalmente, la 

comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli operatori 

economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di avvalimento, la comunicazione è recapitata all’offerente e a tutti gli operatori economici 

ausiliari ai sensi dell’articolo 89, comma 9 del Codice. 

5.6 SUBAPPALTI 

Gli eventuali subappalti sono disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31, 

comma 8 del Codice. In particolare, “l’affidatario non può avvalersi del subappalto, fatta eccezione 

per indagini geologiche, geotecniche, sismiche, sondaggi, rilievi, misurazioni e picchettazioni, 

predisposizione di elaborati specialistici e di dettaglio, con esclusione delle relazioni geologiche, 

nonché per la sola redazione grafica degli elaborati progettuali. Resta, comunque, ferma la 

responsabilità esclusiva del progettista.” 

Non è consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato alla gara 

per l’affidamento del servizio in oggetto. 

Il concorrente deve indicare, all’atto dell’offerta, le parti del servizio che intende subappaltare in 

conformità a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in mancanza 

di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato. 

La mancata espressione della volontà di ricorso al subappalto non comporta l’esclusione dalla gara 

ma rappresenta impedimento per l’aggiudicatario a ricorrere al subappalto. 

La stazione appaltante provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti nei casi 

previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice. 
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5.7 ULTERIORI INFORMAZIONI 

Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni. 

Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 

congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice. 

È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere all’aggiudicazione della gara 

qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, o se 

aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto. 

L’offerta vincolerà il concorrente per 180 gg. dal termine indicato nel bando per la scadenza della 

presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi di 

differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di affidamento verrà 

stipulato nel termine di 60 giorni che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva è divenuta 

efficace. 

La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 

dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti 

prescritti. 

Le spese relative alla stipulazione del contratto ed alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui 

risultati della procedura di affidamento, ad esclusione dei costi del concessionario di pubblicità, ai 

sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del D.M. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017 n. 20), sono a 

carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di 

sessanta giorni dall’aggiudicazione. 

 L’importo presunto delle spese di pubblicazione è pari a € ........................ La stazione appaltante 

comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, fornendone i giustificativi, 

nonché le relative modalità di pagamento. 

La stazione appaltante consulterà l’Osservatorio istituito presso l’Autorità contenente le annotazioni 

sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno presentato offerta. 

Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 

159, abbiano dato esito positivo, il contratto è risolto di diritto. 

I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la 

restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara. 

5.8 SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Si precisa che le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda e, in particolare, la 

mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con 

esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate 

attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice. 

Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non 

consentano l’individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del 

requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. 

La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare 

l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 

documenti/elementi a corredo dell’offerta (ad esempio: garanzia provvisoria, contratto di 

avvalimento aventi data certa anteriore alla data di scadenza delle offerte, etc.). 

Il mancato possesso dei prescritti requisiti non è sanabile mediante soccorso istruttorio e determina 

l’esclusione dalla procedura di gara. 

Ai fini della sanatoria, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine di 5 (cinque) giorni 

perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere. Nel medesimo termine il concorrente è tenuto a comunicare alla 

stazione appaltante l’eventuale volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio. 

In caso di comunicazione del concorrente della volontà di non avvalersi del soccorso istruttorio e, 
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comunque, in caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura. 

Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, 

successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte, non rileva ai 

fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di anomalia delle 

offerte. 

6. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE 

Ai sensi del comma 10 dell’art. 93 del Codice, non si applicano alla presente procedura le garanzie 

richieste dallo stesso articolo 93. 

L’articolo 93 del Codice avente ad oggetto “Garanzie per la partecipazione alla procedura” non si 

applica al presente appalto. 

Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano 

applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice. 

All’atto della stipula del contratto, l’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura 

e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice. 

7. VERSAMENTO ALL’ANAC 

Trattandosi d’importo inferiore a 150.000 euro, il versamento del contributo previsto dalla legge in 

favore dell’Autorità non è dovuto.  

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il servizio sarà affidato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata 

sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice. 

La valutazione dell’offerta sarà effettuata in base ai seguenti punteggi [la stazione appaltante, ai 

sensi dell’art. 95, comma 10-bis del Codice, valorizza gli elementi qualitativi dell’offerta e 

individua criteri tali da garantire un confronto concorrenziale effettivo sui profili tecnici. A tal fine 

la stazione appaltante stabilisce un tetto massimo per il punteggio economico entro il limite del 20 

per cento del punteggio complessivo]. 

OFFERTA PUNTEGGIO 

Tecnica 80 

Economica 20 

TOTALE 100 

8.1 CRITERI DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA 

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella 

sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi che potranno essere alternativamente 

attribuiti quali punteggi Discrezionali o Tabellari. 

Nella colonna identificata con la lettera D vengono indicati i “Punteggi discrezionali”, vale a dire i 

punteggi il cui coefficiente è attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla 

commissione giudicatrice. 

Nella colonna identificata dalla lettera T vengono indicati i “Punteggi tabellari”, vale a dire i 

punteggi fissi e predefiniti che saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata 

offerta di quanto specificamente richiesto. 

 

 

 

 



 

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate finalizzate all’affidamento di importo stimato inferiore a 100.000 euro 

Pag. 12 di 21 

Tabelle dei criteri discrezionali (D) e tabellari (T) di valutazione dell’offerta tecnica 

  Tipologia criterio punti n. criteri  punti D punti T 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

professionalità e 

adeguatezza 

dell’offerta desunta 

da un numero 

massimo di tre 

servizi svolti negli 

ultimi dieci anni 

relativi a interventi 

ritenuti dal 

concorrente 

significativi della 

propria capacità a 

realizzare la 

prestazione sotto il 

profilo tecnico, 

scelti fra interventi 

qualificabili affini 

a quelli oggetto 

dell'affidamento, 

secondo quanto 

stabilito nel 

paragrafo V e dal 

DM tariffe 

30 

a.1 

Qualità architettonica e 

tipologia degli impianti 

tecnologici 

10  

a.2 

Avvenuta esecuzione di 

progettazioni strutturali 

aventi, con riferimento alle 

NTC 2018, D.M. 

17.01.2018: 

− grado di sismicità Bassa 

(3), punti 2 

− grado sismicità Alta (2 e 

3), punti 5 

− progettazioni strutturali 

con l'applicazione della 

precedente normativa, 

punti 0 

 15 

a.3 

Grado di progettazione 

eseguita per la P.A.: 

-definitiva punti 2 

-esecutiva punti 5 

 15 

TOTALE  PUNTI 10 30 

TOTALI COMPLESSIVI 40 

 

B CARATTERISTICHE METODOLOGICHE DELL’OFFERTA 

 criterio punti n. sub-criteri di valutazione punti D punti T 

1 

 

 

 

 

 

30 b.1.1 

Precisione, esaustività ed 

efficacia della 

descrizione delle tematiche 

principali e della relativa 

metodologia di approccio 

alla progettazione 

dell’edificio in oggetto con 

eventuali proposte 

10  
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Caratteristiche 

metodologiche 

dell’offerta 

desunte dalla 

illustrazione delle 

modalità di 

svolgimento delle 

prestazioni oggetto 

dell'incarico; 

migliorative rispetto allo 

studio di fattibilità tecnico-

economica  

b.1.2 

Rispondenza alle esigenze 

della committenza/utenza 

e al generale contesto 

territoriale e ambientale 

con eventuali proposte 

migliorative rispetto allo 

studio di fattibilità tecnico-

economica con specifico 

riferimento alla riduzione 

del consumo energetico e 

fattori inquinanti sia in 

fase di cantiere che in fase 

di cantiere che in fase di 

esercizio 

20  

  b.1.3 

Adeguatezza e consistenza 

del gruppo di lavoro 

offerto nonché delle 

risorse strumentali messe a 

disposizione Elenco dei 

professionisti 

personalmente 

responsabili 

dell’espletamento delle 

varie parti del servizio 

(coordinamento 

prestazioni specialistiche, 

progettazione opere 

architettoniche, 

coordinamento sicurezza, 

progettazione 

impianti,ecc.). Completo 

di curriculum dei soggetti 

indicati. Organigramma 

del personale tecnico ed 

amministrativo che 

parteciperà alla 

progettazione e direzione 

lavori del progetto di cui 

trattasi con l’indicazione 

puntuali delle 

strumentazioni tecnici che 

messe a disposizione.   

 

10  

TOTALE  PUNTI 40  

[METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA 

TECNICA 

Ogni commissario attribuisce a ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio 

discrezionale nella colonna “D” della tabella un coefficiente, variabile tra 0 e 1, in base ai diversi 

livelli di valutazione, come di seguito indicato: ……………………… [ad es.: ottimo = 1; distinto = 
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0,90; buono = 0.80 ; discreto = 0,60  sufficiente= 0,60; mediocre=0,50; scarso; 0,40; molto 

scarso=0,30 carente=0,20; insufficiente=0,10; non valutabile=0,00.]. 

La commissione calcola il coefficiente unico per ogni elemento esaminato determina la media 

aritmetica dei coefficienti attribuiti dai singoli commissari all’offerta in relazione al sub-criterio in 

esame, approssimazione alla 3 cifra decimale. 

Quanto agli elementi cui è assegnato un punteggio tabellare identificato dalla colonna “T” della 

tabella, il relativo punteggio è assegnato, automaticamente e in valore assoluto, sulla base della 

presenza o assenza nell’offerta, dell’elemento richiesto.  

8.2 METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO 

DELL’OFFERTA ECONOMICA E DELL’OFFERTA TEMPO 

È attribuito all’offerta economica un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la: 

Formula “bilineare”  

Ci  
(per Ai <= A 

soglia)  
=  X (Ai / A soglia)  

Ci  (per Ai > A soglia)  =  X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (A max – A soglia)]  

dove: 

Ci  = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo 

Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo 

A soglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti 

X = 0,70  

A max = valore del ribasso più conveniente 

 

 

[In caso di richiesta di riduzione percentuale del tempo contrattuale] 

È attribuito all’offerta tempo un coefficiente, variabile da zero ad uno, calcolato tramite la 

Formula “bilineare”  

Ci  
(per Ai <= A 

soglia)  
=  X (Ai / A soglia)  

Ci  (per Ai > A soglia)  =  X + (1,00 - X) [(Ai - Asoglia) / (A max – A soglia)]  

dove: 

Ci  = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo 

Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo 

A soglia = media aritmetica dei valori del ribasso offerto dai concorrenti 

X = 0,70  

A max = valore del ribasso più conveniente 

 

METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGGI 

La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti, procederà, in relazione a ciascuna offerta, 

all’attribuzione dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo: aggregativo 

compensatore............................. [ 
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Il punteggio è dato dalla seguente formula: 

Pi = Cai  x  Pa + Cbi  x Pb+….. Cni  x  

Pn 

dove 

Pi = punteggio concorrente i; 

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente i; 

Cbi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i; 

....................................... 

Cni = coefficiente criterio di valutazione n, del concorrente i; 

Pa = peso criterio di valutazione a; 

Pb = peso criterio di valutazione b; 

…………………………… 

Pn = peso criterio di valutazione n. 

Al risultato della suddetta operazione verranno sommati i punteggi tabellari, già espressi in valore 

assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente. 

 I RIPARAMETRAZIONE. Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel singolo 

criterio nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. 

“riparametrazione” si applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura 

quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione 

appaltante procederà ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il punteggio più alto su un singolo 

criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle altre offerte un punteggio direttamente 

proporzionale decrescente. 

II RIPARAMETRAZIONE Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra i vari criteri, se nel punteggio 

tecnico complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene 

nuovamente riparametrato. 

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE 

OFFERTE 

L'offerta dovrà pervenire attraverso il portale MePA di Consip secondo le modalità previste nella 

R.d.O. (richiesta di offerta) generata dalla piattaforma elettronica MePA. 

L'espletamento della procedura di gara si svolgerà attraverso il portale MePA di Consip in seduta 

pubblica. 

Per partecipare alla gara le ditte interessate dovranno produrre la seguente documentazione secondo 

le indicazioni riportate nella RDO MePa: 

A – Documentazione amministrativa;  

B - Offerta tecnica;  
C - Offerta economica. 

Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero 

l’inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella 

busta dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione dalla gara. 

10. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “A - DOCUMENTAZIONE 

AMMINISTRATIVA” 

All’interno della sezione documentazione amministrativa della RDO dovrà essere inserita la 

seguente documentazione: 
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a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla 

domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia 

fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. La domanda può essere 

sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a 

pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura. 

Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un 

consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere unica ma sottoscritta da tutti i soggetti 

che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio. 

La domanda dovrà indicare: 

a.1) la modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale 

mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici; 

a.2) della forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice; 

b) DGUE, Documento di Gara Unico Europeo, di cui allo schema allegato al DM del Ministero 

delle Infrastrutture e Trasporti del 18 luglio 2016 o successive modifiche, allegato 

c) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 

445 e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a 

pena di esclusione: 

1. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 

preso atto e tenuto conto: 

a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore 

nel luogo dove devono essere svolti i servizi; 

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 

possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla 

determinazione della propria offerta. 

c) dichiarare di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con D.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e 

si impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti 

e collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto. 

d) accettare, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella 

documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;  

d) a pena di esclusione, gli operatori economici invitati alla procedura negoziata devono 

presentare documento attestante la garanzia provvisoria di cui al paragrafo 6, con allegata la 

dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, non richiesta qualora si tratti di 

concorrente rientrante nelle categorie delle micro, piccole e medie imprese e nei 

raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, piccole e 

medie imprese; nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura ridotta, ai 

sensi del comma 7 dell’articolo 93 del Codice, va allegata idonea documentazione; 

e) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 

445 e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea 

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente: 

a. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC per tutte le 

comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;  

b. indica le regolari posizioni contributive; 

c. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la 

partecipazione alla gara; 

La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verificherà la 

veridicità del contenuto di tali dichiarazioni. 
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Il DGUE, dovrà essere compilato come segue: 

 relativamente alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni; 

 relativamente alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni; 

 relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di competenza 

in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative. 

 alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute. 

Il DGUE dovrà essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto 

concorrente. 

11. CONTENUTO DELLA BUSTA VISRTUALE “B - OFFERTA TECNICA” 

All’interno della sezione Offerta Tecnica della RDO, al fine di consentire l’attribuzione dei 

punteggi secondo quanto previsto alla successiva sezione 13 “Procedura di aggiudicazione”, devono 

essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 

a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli 

importi e il periodo di svolgimento – al massimo 3 (tre) servizi illustranti le capacità 

professionali del concorrente- mediante la presentazione per ciascun servizio di schede 

numerate di formato A3 [per un massimo di 3] o formato A4 [per un massimo di 6] - scelti fra 

interventi qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal 

D.M. 17 giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 

indicate nella tabella inserita al Capo I del presente disciplinare, ritenuti significativi della 

propria capacità a realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico. La documentazione sarà 

prodotta per le classi e categorie previste nell’appalto o per classi analoghe rientranti 

nelle stesse categorie4. Il mancato adempimento per una specifica classe e categoria, 

comporterà l’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a coppie e l’assegnazione 

del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio; 

b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 30 (trenta) cartelle 

numerate, suddivisa in capitoli secondo i criteri e sub criteri indicati al paragrafo 8.1 che 

illustri le modalità con cui saranno svolte le prestazioni oggetto dell'incarico. [La stazione 

appaltante specifica gli elementi che il concorrente deve descrivere ai fini della valutazione 

dell’offerta tecnica adattando alle proprie specifiche esigenze gli elementi indicati 

nell’allegato ANAC n. 2, lett. B (allegato al Bando tipo n. 3, approvato da ANAC con 

delibera n. 723/2018), anche con riferimento alla tipologia di incarico. La stazione appaltante, 

ove ritenuto necessario, specifica inoltre quali professionalità del gruppo di lavoro saranno 

oggetto di valutazione in base al criterio di cui all’ allegato ANAC n.1 (allegato al Bando tipo 

n. 3, approvato da ANAC con delibera n. 723/2018), lett. B punto 2.2).  

Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica non si terrà conto delle schede e 

delle cartelle prodotte dal concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) 

che precedono. Ai fini del calcolo delle pagine, non si tiene conto di eventuali testate o indici. 

Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate 

prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara. 

 

L’offerta tecnica dovrà contenere l’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono, 

secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che 

pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 53 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in caso 

di accesso agli atti da parte di terzi. 

La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono costituenti l'offerta tecnica 

                                                           
 

4 In linea con i principi sanciti da ANAC con le Linee guida n. 1 – capitolo V – paragrafo 1, “… nell’ambito della stessa categoria, le 

attività svolte per opera analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di identica destinazione funzionale) 
sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessità sia almeno pari a quello dei servizi da affidare” 
come previsto anche al capitolo VI -  paragrafo 1.1 - lettera a) delle stesse linee guida. 
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devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal concorrente (nel caso di professionista singolo 

ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice) ovvero dal legale rappresentante del concorrente o da 

persona munita di idonei poteri (si precisa che nel caso di procuratore speciale, il concorrente 

dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) negli altri casi 

previsti dall’articolo 46 del Codice. 

Qualora il concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui all'articolo 

46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che 

precedono, costituenti l'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, da tutti i 

soggetti che costituiranno il concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da persona munita 

di idonei poteri (se procuratore speciale, il concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del 

D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi soggetti giuridici. 

12. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE  “C - OFFERTA ECONOMICA”  

Nella sezione “Offerta Economica” della RDO, a pena di esclusione, deve essere contenuta l'offerta 

economica, costituita dal ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, 

espresso in cifre ed in lettere. 

L’offerta economica dovrà essere presentata compilando il modulo d’offerta generato dalla 

piattaforma elettronica MePA di Consip e firmata digitalmente dal concorrente (nel caso in cui il 

concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice), ovvero dal 

legale rappresentante del concorrente o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, 

il concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale). 

Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui all'articolo 

46, comma 1, lett. e), del Codice, l’offerta economica dovrà essere sottoscritta, digitalmente, a pena 

di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale 

rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovrà 

allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente 

i medesimi soggetti giuridici. 

L’offerta deve riportare:  

- l'indicazione della percentuale di ribasso offerto, da applicare al prezzo posto a base di 

gara. 

Non saranno ammesse offerte di importo uguali o superiori alla base d’asta. Non sono ammesse 

offerte recanti disposizioni difformi dalla presente lettera di invito e dal capitolato speciale 

d’appalto, oppure offerte parziali, condizionate, con riserva o comunque non compilate 

correttamente. 

Nell’offerta economica va altresì inserita la riduzione percentuale del tempo contrattuale. Tale 

riduzione non può essere superiore al 20% del tempo di esecuzione previsto nella documentazione 

di gara 

PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

12.1 APERTURA DEI PLICHI E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

La prima seduta pubblica con modalità previste dalla RDO presso il portale Acquisti in rete P.A. 

Consip. 

Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. Le successive 

sedute pubbliche avranno luogo con le medesime modalità nel giorno che sarà comunicato ai 

concorrenti a mezzo il servizio “comunicazioni” del MePA. 

Il soggetto che presiede la gara, il giorno indicato per l’apertura delle buste contenenti la 

documentazione amministrativa, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta 

nelle stesse buste virtuali “A - Documentazione amministrativa”, procede: 

a) a verificare la correttezza formale della documentazione e, in caso negativo, ad escludere 

dalla gara i concorrenti cui essa si riferisce, ovvero ad individuare coloro ai quali assegnare il 

termine indicato al punto 5.8 per usufruire del soccorso istruttorio di cui all’articolo 83 
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comma 9 del Codice; 

b) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all’articolo 46, comma 

1, lettera f), del Codice e articolo 12 della Legge 81/2017, partecipante alla gara, elencati nella 

dichiarazione cui al paragrafo 10, lettera g) del presente disciplinare, abbia presentato offerta 

in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il 

consorziato; 

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo 

ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima 

in raggruppamento e in caso positivo ad escluderli dalla gara. 

Il soggetto che presiede la gara procede, nella stessa seduta, o in successive sedute pubbliche, ad 

una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti, sulla base delle 

dichiarazioni da essi presentate, secondo le modalità indicate al paragrafo 5.1 del presente 

disciplinare e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti non in possesso dei 

suddetti requisiti. [Ai sensi dell’articolo 36 comma 5 del Codice, “la verifica dei requisiti avviene 

sull’aggiudicatario” ma la stazione appaltante può comunque estendere le verifiche agli altri 

partecipanti]. 

12.2 APERTURA DELLE BUSTE VIRTUALI CONTENENTI L’OFFERTA TECNICO-ORGANIZZATIVA E 

L’OFFERTA ECONOMICA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede attraverso  il portale Acquisti in rete P.A. 

Consip, all’apertura della busta visrtuale “B - Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del solo 

controllo formale del corredo documentale prescritto. 

La commissione giudicatrice procederà, in successive sedute riservate, a determinare, l’offerta 

economicamente più vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente paragrafo 8. 

Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si 

procederà all’apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla 

commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa ________ delle 

tabelle di cui al punto 8, non siano pari o superiore alla soglia del _____ di quello massimo previsti 

dal presente disciplinare di gara, arrotondata all’unità superiore [opzione suggerita- soglia di 

sbarramento]. 

Si precisa altresì che, al fine di non alterare i rapporti stabiliti nel bando di gara tra i pesi dei criteri 

di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa [per i quali in base alle indicazioni 

e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio all’offerta migliore è sempre attribuito 

un coefficiente pari ad uno], se nessun concorrente ottiene, per l’intera offerta tecnica, il punteggio 

pari al peso complessivo dell’offerta tecnica, è effettuata la riparametrazione dei punteggi, così 

come illustrata al punto 8.4. 

I punteggi relativi al criterio di valutazione __________ della tabella dei punteggi saranno 

comunicati dalla commissione giudicatrice, in seduta pubblica. La data e l’ora della seduta 

pubblica saranno pubblicati nel sito web delle Stazione appaltante e comunicati ai concorrenti 

tramite PEC con almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata. 

Nella medesima seduta pubblica la commissione giudicatrice procede, sempre attraverso  il portale 

Acquisti in rete P.A. Consip, all’apertura delle buste virtuali “C - Offerta economica”, dando 

lettura dei prezzi e dei ribassi offerti. 

La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta economica, 

effettuando il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e redige, infine, la 

graduatoria dei concorrenti. 

Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 

punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà dichiarato 

aggiudicatario il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e lo 

stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si procederà all’aggiudicazione 

mediante sorteggio. 
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13. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura: 

a) iniziando dalla prima migliore offerta e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del 

procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere f) oppure g), procedendo nella stessa 

maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare 

la migliore offerta non giudicata anomala, in quanto adeguatamente giustificata, e alla 

conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in 

presenza di due o più offerte uguali, la verifica di queste avviene contemporaneamente; 

qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte uguali, si procede 

all’inserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le 

stesse; 

a) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente lettera 

a), di presentare le spiegazioni; nella richiesta la stazione appaltante può indicare le 

componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare l’offerente a fornire tutte le 

giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare; 

b) all’offerente è assegnato un termine perentorio di 15 [quindici) giorni dal ricevimento della 

richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni; 

c) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi 

costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite; 

d) prima di escludere l’offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca 

l'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni 

elemento che ritenga utile; 

e) la stazione appaltante può escludere l’offerta, a prescindere dalle giustificazioni e 

dall’audizione dell’offerente qualora questi: 

1. non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c); 

2. non si presenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e); 

f) la stazione appaltante esclude l’offerta che, in base all’esame degli elementi forniti con le 

giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso, 

inaffidabile. 

g) Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle 

offerte anormalmente basse si applica l’articolo 97 del Codice. 

14. COMMISSIONE GIUDICATRICE5 

La commissione giudicatrice è nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la 

scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta da n. 3 membri,  esperti nello 

specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere 

cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9 del Codice. A tal fine i medesimi 

rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante. 

La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche 

dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle offerte tecniche.  

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione 

                                                           
 

5 Le prescrizioni del punto 15, in merito alla commissione giudicatrice, sono applicabili solo per il periodo transitorio, in attesa 

dell’operatività dell’Albo dei Commissari istituito presso ANAC di cui all’art. 77 del Codice. Per tale periodo, i commissari 
continueranno ad essere scelti dalla stazione appaltante, secondo regole di competenza e trasparenza preventivamente 
individuate dalla stessa stazione appaltante ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice. Dal momento dell’entrata in vigore 
dell’Albo, le Commissioni giudicatrici saranno composte con le regole e nei modi stabiliti dal sopracitato art. 77, in conformità 
con le indicazioni fornite dalle Linee Guida ANAC n. 5, approvate con delibera n.4/2018. Le incompatibilità di cui all’art. 77, 
comma 4 del Codice trovano una deroga dal secondo cpv. del comma 4 che consente la nomina del RUP in seno alla 
commissione, previa valutazione con riferimento alla singola procedura. 
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trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi 

dell’art. 29, comma 1 del Codice.  

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria 

del Foro di Nola, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del decreto legislativo 30 

giugno 2003, n. 196 e s.m.i. e del Regolamento (CE) 27 aprile 2016, n. 2016/679/UE, 

esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara. 

 

 

Si allega: 

- Modello A – Istanza a dichiarazioni; 

- Allegato B –Dichiarazioni possesso requisiti; 

- Modello DGUE 

 


